WZOR UMOWY NR ..oovveneeenenennn,

(Zwang dalej w tresci umowgq)

zawartawdniu ...............
pomiedzy:

1.

Przedsi¢ebiorstwem Komunikacji Miejskiej Sp. z 0.0. w Sosnowcu

z siedzibg w 41-219 Sosnowcu ul. Lenartowicza 73

wpis do Krajowego Rejestru Sagdowego — Rejestru Przedsigbiorcow o numerze KRS
0000058568

NIP 644-25-21-816

REGON 273572779

Kapitat zaktadowy: 40.908.000,00 zt

reprezentowang przez:

1. mgr Marka PIKULE — Prezesa Zarzadu

2. mgr Dorot¢e NOWAK — Cztonka Zarzadu

zwang dalej Zamawiajgcym, a

NIP .,

zwang dalej Wykonawcq,

zwanymi w dalszej czgséci tacznie Stronami umowy.

§1

Przedmiot zamoéwienia

Na podstawie niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania na rzecz

Zamawiajacego zadania pod nazwa:

»Opracowanie Programu Funkcjonalno-Uzytkowego dla inwestycji polegajacej na

wykonaniu instalacji fotowoltaicznej wraz z magazynem energii na terenie

zajezdni autobusowej w Sosnowcu przy ul. Lenartowicza 73”, zwanej dalej

dokumentacja.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty wynagrodzenia szczegdlowo okre§lonego

niniejszg umowa.

Przedmiot zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1, zostal szczegétowo okreslony

w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.

Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ dokumentacje W Wersji papierowej w pieciu

egzemplarzach i w wersji elektronicznej w formacie PDF.

Podstawa do wykonania dokumentacji sa:

1) zakres rzeczowy opracowania koncepcji stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszej
umowy,



2) wizja lokalna na terenie zajezdni autobusowej zlokalizowanej w Sosnowcu przy
ul. Lenartowicza 73,
3) uzyskanie wszelkich niezb¢dnych informacji i bezposrednie uzgodnienia
z Zamawiajacym,
4) wszelkie aktualnie obowigzujgce wytyczne, unormowania i przepisy w zakresie
sporzadzania dokumentacji bedacej przedmiotem zamoéwienia, a w szczegolnosci:
a) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r.
W sprawie szczegotowego zakresu 1 formy dokumentacji projektowe;,
specyfikacji technicznych wykonania 1 odbioru robot budowlanych oraz
programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz.U.2021.2454 z p6z. zm.),
b) ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U.2024.725 t.}.),
c) ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (Dz.U.2024.266 t.j.).

. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ dokumentacje W Wersji papierowej w pieciu
egzemplarzach i w wersji elektronicznej w formacie PDF.

§2
Obowiqzki

. W zwiazku z realizacja przedmiotu niniejszej umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1) dotozenia nalezytej staranno$ci wlasciwej dla przedmiotu zamowienia,

2) terminowego wykonania i przekazania Zamawiajagcemu przedmiotu niniejszej
umowy w zakresie i na warunkach w niej wskazanych,

3) wykonania dokumentacji, bedacej przedmiotem zamdwienia zgodnie z warunkami
okreslonymi przez Zamawiajgcego, przepisami prawa budowlanego, prawa ochrony
srodowiska, polskimi normami, a takze innymi obowigzujagcymi W tym zakresie
przepisami prawa.

. W zwigzku z realizacjg przedmiotu niniejszej umowy Zamawiajacy zobowigzuje si¢

do:

1) wyznaczenia terminu i uczestniczenia w odbiorze przedmiotu zamoéwienia
w terminie do 7 dni liczac od daty uzyskania pisemnej informacji od Wykonawcy
0 gotowosci do jego przekazania,

2) zaplaty wynagrodzenia za przedmiot zaméwienia zgodnie z ustaleniami zawartymi
w § 5 niniejszej umowy.

. Wykonawca o$wiadcza, iz posiada odpowiednie $rodki 1 kadre wykwalifikowanych

specjalistow zapewniajacych dobra jakos¢ 1 terminowo$¢ wykonywanych prac

zwigzanych z realizacja przedmiotu niniejszej umowy, oraz posiada odpowiednie
uprawnienia wynikajace z obowigzujacych przepisow prawa do wykonywania prac
bedacych przedmiotem zamowienia.

. Wykonawca odpowiada za tre$¢, jakos¢ i warto$¢ merytoryczng dokumentacji, o ktorej

mowa w § 1 niniejszej umowy przekazanej Zamawiajgcemu.

§3

Przeniesienie praw autorskich

. W wyniku realizacji umowy powstanie utwor w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. (Dz.U.2025.24 t.j.) o prawie autorskim i prawach pokrewnych, tj. opracowana
dokumentacja o ktorej mowa w §1.



. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majgtkowe w zakresie pol

eksploatacji wskazanych w ust.5 oraz prawa zalezne do utworu stworzonego

w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy za wynagrodzeniem wskazanym

w § 5 ust. 1 umowy.

Wykonawca oswiadcza, iz w chwili przeniesienia autorskich praw majatkowych do

utworu, o ktorym mowa powyzej, bedzie posiadat do niego autorskie prawa majatkowe

W zakresie nie wgzszym niz wskazano w ust. 5.

Wykonawca oswiadcza, iz Korzystanie =z praw autorskich, przyznanych

Zamawiajgcemu na podstawie umowy, Wwtym przeniesienie autorskich praw

majatkowych oraz zaleznych do utworu, nie narusza praw osob trzecich.

Z chwilg odbioru i zaplaty wynagrodzenia okreslonego w niniejszej umowie

na Zamawiajacego przechodza autorskie prawa majgtkowe wraz z prawami zaleznymi

do utworu na nastepujacych polach eksploatacji:

1) utrwalanie i zwielokrotnianie utworu bez wzgledu na technike,

2) obrét oryginalem lub egzemplarzami lub no$nikami, na ktérych utwor utrwalono
(wtym wprowadzanie do obrotu, uzyczanie, najem lub dzierzawa oryginatu lub
egzemplarzy),

3) inne rozpowszechnianie utworu bez wzgledu na technologig,

4) korzystanie z utworu zgodnie z jego przeznaczeniem,

5) wprowadzanie utwordéw do systemu teleinformatycznego,

6) wprowadzanie do pamigci komputeroéw/serwerow.

Wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych do utworéw Zamawiajacy

nabywa prawo przystosowywania i wprowadzania modyfikacji w utworze.

Wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych Wykonawca przenosi

na Zamawiajacego wlasnos$¢ nosnikow, na ktorych prawa te zostaly utrwalone.

W razie roszczen osOb trzecich z tytulu naruszenia ich praw wynikajacych

z korzystania z utworu powstalego w wyniku realizacji niniejszej umowy przez

Wykonawce, catkowita odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonaweca.

§4

Termin

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajagcemu kompletne]
dokumentacji o ktorej mowa w §1 w terminie do 45 dni, liczac od dnia podpisania
niniejszej umowy.

Miejscem przekazania dokumentacji projektowej jest siedziba Zamawiajacego, pokoj
nr 119.

Odbidr dokumentacji projektowej nie pozbawia Zamawiajagcego mozliwosci
wystgpienia z roszczeniem odszkodowawczym w przypadku stwierdzenia wad
odebranej dokumentacji.

§5

Wynagrodzenie

Zamawiajacy z tytulu wykonania przedmiotu niniejszej umowy zobowigzuje si¢
zaplaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci .......... zt (stownie:
................................. ); w tym podatek VAT: vereereeseenses  (stownie:



. Podstawg do wystawienia faktur przez Wykonawce za wykonany przedmiot
zamoOwienia bedzie podpisany przez Zamawiajgcego protokot zdawczo-odbiorczy
potwierdzajacy przekazanie dokumentacji przez Wykonawce¢ Zamawiajgcemu.
. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia zmian ceny okreslonej w ust. 1,
w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT; w takim przypadku zwiekszeniu
lub zmniejszeniu (odpowiednio do zmiany stawek VAT) ulegnie:
1) kwota podatku VAT zawarta w cenie,
2) cena (cena ta zostanie zmieniona odpowiednio o kwote, o jakg zmianie ulegt
podatek VAT).
. Faktura, o ktorej mowa w ust. 2, platna bedzie przez Zamawiajacego przelewem na
konto bankowe Wykonawcy w terminie 30 dni od daty wystawienia przez Wykonawce
faktury.
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu prawidlowo wystawione
faktury co najmniej na 20 dni przed terminem ptatnos$ci pod rygorem utraty prawa
naliczenia odsetek za opdznienia w zaptacie za okres od trzydziestego pierwszego dnia
od wystawienia faktur do dwudziestego dnia po otrzymaniu jej przez Zamawiajacego.
Za date zaptaty przyjmuje si¢ date uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest podatnikiem VAT, upowaznionym do otrzymania
faktur VAT i posiada numer identyfikacji podatkowej: NIP 644-25-21-816.
W razie naruszenia przez Wykonawce, ktorego§ obowigzku podatkowego,
w szczegolnoSci obowigzku odnoszacego sie¢ do archiwizowania kopii faktur
sprzedazy dla celow VAT 1 podawania naleznego podatku w deklaracjach
podatkowych, jak podano w stosownym ustawodawstwie, ponosi on peing
odpowiedzialno$¢ za szkody wobec Zamawiajacego.
Cesja wierzytelnosci Wykonawcy w stosunku do Zamawiajagcego moze nastgpic
wylacznie za zgoda Zamawiajacego wyrazong, pod rygorem niewazno$ci, w formie
pisemnej.

§6

Kary umowne

. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna:

1) w wysokosci 10% wynagrodzenia ryczattowego okreslonego w §5 ust.1
w przypadku odstapienia od umowy przez Wykonawce z powodu okoliczno$ci, za
ktore nie odpowiada Zamawiajacy,

2) w wysokosci 10 % wynagrodzenia ryczattowego okreslonego W §5 ust.1 za nie
przekazanie kompletnej dokumentacji w terminie, o ktorym mowa w §4 ust.l
Umowy.

. W przypadku, gdy strata poniesiona przez Zamawiajacego jest wigksza niz wysokos¢

kar natozonych na Wykonawce¢ Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania

uzupehiajagcego od Wykonawey na zasadach ogoélnych Kodeksu Cywilnego do
wysokosci faktycznie poniesionych strat.

§7

System Zarzqdzania

Zamawiajacy oswiadcza, ze w Spotce wdrozony zostat Zintegrowany System
Zarzadzania zgodny z norma ISO 9001:2015, 1SO 14001:2015, PN-1SO 45001:2018.

Z uwagi na powyzsze Wykonawca zobowigzany jest podczas catego okresu trwania
umowy realizowaé¢ przedmiot zamowienia Zzgodnie z zasadami okreslonymi
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w ,,Zasadach dotyczacych bezpieczenstwa 1 higieny pracy, bezpieczenstwa
przeciwpozarowego oraz ochrony S$rodowiska obowigzujagce na terenie PKM
Sosnowiec Sp. z 0. 0. dostawcoéw/wykonawcow/ najemcow”, stanowigce zalgcznik nr
2 do niniejszej umowy.

2. Zamawiajacy oswiadcza, ze funkcj¢ koordynatora do zagadnien okreslonych w ust. 1
peni Pelnomocnik Zarzadu ds. ZSZ.

§8

Ustalenia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

2. Wszelkie spory na tle stosowania niniejszej umowy, strony poddajg pod wspdlne
negocjacje, a w przypadku braku ustalen przez okres dtuzszy niz 14 dni rozstrzygac je
bedzie Sad wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

4. W przypadku wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie Zamawiajacego (np.: utrata zadan przewozowych), czego
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpic¢
od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wynagrodzenia
naleznego mu z tytulu wykonania czg¢$ci umowy.

5. Zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnoéci za niewypekienie niniejszej umowy lub
opoOznienie jej wykonania, jezeli spowodowane jest to okoliczno$ciami silty wyzszej.
Przez site wyzsza uwaza si¢ wszelkie okoliczno$ci lezace poza kontrola Stron
niniejszej umowy, a w szczeg6lnosci: wojny, rozruchy, strajki, lokauty i inne spory
zbiorowe, kleski zywiotowe, pozary, sabotaze.

6. Zamawiajacy ustanawia koordynatorow realizacji przedmiotu zamowienia:

1) Pana Przemystawa Witasa — tel. kontaktowy: 32 263 50 16 wew. 257,
2) Pana Piotra Blachlinskiego — tel. nr: 32 263 50 16 wew. 256.

7.  Wykonawca ustanawia koordynatora realizacji przedmiotu zaméwienia:
...................................... — tel. kontaktowy: ...l

8. Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach po
1 egzemplarzu dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — ZDSO Rozdziat | i Il;

Zalacznik nr 2 — Zasady dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy, bezpieczenstwa
przeciwpozarowego oraz ochrony srodowiska obowigzujace na terenie
PKM Sosnowiec Sp. z 0. 0, wraz z polityka zintegrowanego systemu
Zarzadzania;

Zatacznik nr 3 —Kopia oferty Wykonawcy.



ZAMAWIAJACY:

Przedsi¢biorstwo Komunikacji Miejskiej
Spotka z 0.0. w Sosnowcu
41-219 Sosnowiec, ul. Lenartowicza 73
tel. +48 32 -263-50-16, fax + 48 32- 292-74-45
adres strony internetowej: www.pkm.pl
NIP 644-25-21-816, REGON 273572779
Kapital zakladowy spélki: 40.908.000,00 zi

Zaproszenie do skladania ofert (ZDSO)

ROZDZIAL 1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie na rzecz Zamawiajgcego Programu Funkcjonalno-
Uzytkowego dla inwestycji polegajacej na wykonaniu instalacji fotowoltaicznej wraz
Z magazynem energii na terenie zajezdni autobusowej w Sosnowcu przy ul. Lenartowicza 73.

1. Cel opracowania
Celem opracowania Programu Funkcjonalno-Uzytkowego (PFU) jest zatozenie, aby
instalacja fotowoltaiczna wraz z magazynem energii stanowita znaczace Zzrdodio
zaspokojenia potrzeb zajezdni autobusowej w Sosnowcu na energie¢ elektryczna.

2. Szczegoélowy opis przedmiotu zaméwienia
Program Funkcjonalno-Uzytkowy musi uwzglednia¢ w szczegolnosci:

1)

2)

3)

wszystkie elementy okreslone w rozdziale nr 4 Zakres i forma programu
funkcjonalno-uzytkowego - Rozporzadzenia MINISTRA ROZWOIU
| TECHNOLOGII z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegbtowego zakresu
i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru
robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz.U.2021.2454 z poz.
zm.). W przypadku, gdy ktory§ z elementdow wymieniony w wyzej przywotanym
rozporzadzeniu nie dotyczy niniejszej inwestycji, nalezy takie stwierdzenie umiesci¢
w PFU. Nie zgadzamy si¢ na pominigcie jakiegokolwiek elementu skladowego
programu funkcjonalno-uzytkowego wymienionego w rozporzadzeniu bez stosownej
adnotacji.

analize mozliwos$ci technicznych podtaczenia instalacji fotowoltaicznej do Operatora
Sieci Dystrybucyjnej. Wymagane jest ztozenie odpowiedniego wniosku do dostawcy
energii elektrycznej i uzyskanie decyzji (lub opinii) od dostawcy energii.

zalozenia co do mocy instalacji fotowoltaicznej i pojemnosci magazynu energii tak,
aby ilo$¢ wyprodukowanej energii elektrycznej zostata spozytkowana przez
Zamawiajacego w jak najwickszym stopniu; Wstepnie Zamawiajgcy oszacowat,
ze instalacja fotowoltaiczna moglaby by¢ o mocy okoto 500 kWp, a magazyn energii
0 pojemno$¢ okoto 2000 kWh;



4)

5)

6)

7)
8)

9)

okreslenie najkorzystniejszego usytuowania instalacji fotowoltaicznej z dost¢pnych
mozliwo$ci na gruncie na terenie zajezdni autobusowej w Sosnowcu po dokonaniu
wizji lokalneyj;

szczegblowa analize szacowanej produkcji energii elektrycznej z podziatlem na $rednig
produkcje energii dzienng, miesigczng 1iroczng dla danej lokalizacji wraz
Z dokonaniem  kalkulacji  efektywnosci  catego  systemu na  podstawie
meteorologicznych oraz radiacyjnych baz danych;

przygotowanie konfiguracji 1 dobdér komponentéw elektrowni fotowoltaicznej
i magazynu energii ze wskazaniem parametréw technicznych. Jezeli Wykonawca poda
nazwy wlasne danych elementéw sktadowych to wymagane jest dodatkowo okreslenie
przez Wykonawce parametrow lub wymogéw dla rozwigzan réwnowaznych
w rozumieniu art. 99 ust 4 i 5 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U.2024.1320 t.j.);

szacowany kosztorys inwestycji;

wyliczenie okresu zwrotu poniesionych naktadéw na wykonanie niniejszej inwestycji.

Zamawiajacy udostgpni wszelkie posiadane dokumenty dotyczace rzeczywistego
zuzycia energii 1 ich kosztéw oraz zapewnia pelng wspotprace z Wykonawcg w tym
zakresie;

warunki utrzymania paneli fotowoltaicznych w biezacej eksploatacji tj. mycia,
usuwania $niegu.

3. WarunkKi realizacji zamowienia

1)

2)
3)

4)

Zamawiajagcy wymaga, aby przedmiot zamdwienia wykonany byl zgodnie
Zz wytycznymi ~ Zamawiajacego, najnowszg  wiedza, wszelkimi  aktualnie
obowigzujgcymi normami i przepisami w zakresie sporzadzania dokumentacji bedace;j
przedmiotem zamowienia;

przedmiot zamowienia musi zosta¢ wykonane przez osoby posiadajgce uprawnienia
do projektowania tego typu instalacji;

obowigzkowa jest co najmniej jedna wizja lokalna na terenie zajezdni autobusowej
w Soshowecu przy ul. Lenartowicza 73;

przedmiot zamoéwienia musi zosta¢ sporzadzony w wersji papierowej w pigciu
egzemplarzach i w wersji elektronicznej (format PDF).

4. Informacje dodatkowe

1)

2)

roczne zapotrzebowanie zajezdni autobusowej w Sosnowcu na energi¢ elektryczng
wynosi 2488 MWh;

wyznacza si¢ termin wizji lokalnej na dzien 13 luty 2025r. na godzing 10:00
w siedzibie = Zamawiajacego przy ul. Lenartowicza 73, 41-219  Sosnowiec,
tel. 32 263 50 16 wew. 257 lub 256.

Koszty zwigzane z dojazdem na miejsce wizji lokalnej pokrywa Wykonawca.

Rozdzial II. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji calego przedmiotu zamowienia w terminie do 45
dni od dnia podpisania umowy.



Zalacznik nr do umowy /ZIecenia nf.ooeoeooe z dnia

...........

Przedsi¢biorstwo Komunikacji Miejskiej Sp. z o. o.
wSosnowcu ISO
9001:2015
Instrukeja nadzoru nad wykonawecami procesow 14001: 2015
zewngtrznych PN - IS0 45001:2018
WYDANIE: 06 e DATA: 07 styczen 2020 . “’:"ES ZM‘“‘-”U Strona 1 z 8
OPRACOWAL: Do~ At | ZATWIERDZIL: )
7Ty BT -‘Haﬂ"( PRl ZZONER ZARZADE
1. CEL INSYRUKCJT - il
Celem instrukcji jest ustalenie zasad prowadzenia nadzoru nad wykonawcami proce8ba E%:%?léltrznych

dziatajacymi na rzecz PKM Sp. z o. o. w Sosnowecu w obszarach zwiazanych z realizacja
umdw;/zlecen oraz ochrong $rodowiska, bezpieczenstwem i higieng pracy.

2. PRZEDMIOT I ZAKRES INSTRUKCJI

Przedmiotem instrukcji sa zasady wspotpracy i sterowania operacyjnego pomigdzy PKM Sp. z 0. 0. w
Sosnowcu, a wykonawcami procesow zewnetrznych dzialajacymi na rzecz PKM Sp. z 0. 0. w
Sosmowcu w obszarach zwigzanych z realizacjag umoéw/zlecen oraz ochrong srodowiska,
bezpieczenstwem i higiena pracy.

Swoim zakresem instrukcja obejmuje wszystkich wykonawcdéw procesow zewnetrznych i osoby
powotane do nadzoru nad wykonawcami procesow zewnetrznych.

3. TERMINOLOGIA, DEFINICJE, UZYTE SKROTY

Wykonawea procesu zewnetrznego — kazda jednostka organizacyjna, osoba prawna lub fizyczna
posiadajaca odpowiednie zasoby dla spelnienia wymagan PKM Sp. z o. 0., ktorej moze by¢
powierzone wykonanie zadania na rzecz PKM Sp. z o. 0. w Sosnowcu na terenie lub poza terenem
Oddziatow;

Wilasciciel procesu dostaw/ustug - Kierownik komorki organizacyjnej lub Kierownik Oddziatu na
rzecz, ktorego wykonywana jest ustuga/dostawa - kazdorazowo imiennie wpisany w umowe/zlecenie
na ustuge/dostawe;

Koordynator dostaw/uslug — pracownik PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu wyznaczony przez Wlasciciela
procesu dostaw/ustug do pelnienia nadzoru nad prawidlowa realizacja dostaw/ustug;

Wiasciciel procesu robét budowlanych - przedstawiciel PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu posiadajacy
stosowne uprawnienia do nadzoru wykonywanych rob6t budowlanych np. inspektor nadzoru
budowlanego lub osoba pelnigca nadzor autorski - kazdorazowo imiennie wpisany w umowie/zleceniu
na robot¢ budowlana;

Koordynator robét budowlanych — Kierownik komorki organizacyjnej lub Kierownik Oddziatu na
rzecz, ktorego wykonywana jest robota budowlana - kazdorazowo imiennie wpisany w
umowe/zlecenie na robote¢ budowlana.

4. ODPOWIEDZIALNOSC
1) Zarzad Spélki odpowiada w szczegdlnosci za:
a) podpisanie umowy/zlecenia z wykonawcg procesu zewngtrznego;
b)imienne wytypowanie w umowach/zleceniach:
-na dostawy: wiasciciela procesu dostaw;
-na ushugi: Wlasciciela procesu ushug:
-na roboty budowlane: koordynatora robot budowlanych oraz wilasciciela procesu robot
budowlanych.
2) Dyrektor ds. Technicznych i eksploatacyjnych, odpowiada w szczegolnosci za:
a) zatwierdzenie listy kwalifikowanych wykonawcow procesow zewnetrznych;
b)prowadzenie postgpowania wyjasniajagcego w przypadku stwierdzenia niespelnienia wymagan
przez wykonawceg procesu zewngtrznego:
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3) Pelnomocnik Zarzadu ds. ZSZ, odpowiada w szczegolnosci za:

a) sporzadzenie listy kwalifikowanych wykonawcow procesow zewngtrznych,
b)przechowywanie listy zatwierdzonych wykonawcow procesow zewnetrznych oraz Kart oceny
wykonawcow procesow zewnetrznych (druk F-15).

4) Wykonawca procesu zewnetrznego, odpowiada w szczegdlnos$ci za:

a) egzekwowanie zapisOw obowigzujgce] umowy/zlecenia oraz niniejszej instrukcji wraz z jej
zalgcznikami,

b) podanie danych kontaktowych, osoby nadzorujacej prace pracownikéw wykonawcy procesu
zewngtrznego, w zakresie przestrzegania przez nich zasad BHP/ochrony $rodowiska/jakosci,

¢) przekazywania telefonicznie Stuzbie BHP informacji o zaistniatych incydentach zwigzanych 7
BHP oraz zagroZeniach dla srodowiska, ktore miaty miejsce podczas wykonywania prac na rzecz
PKM Sp. z 0. 0. w S-c,

d) wykonywanie wszelkich prac z zachowaniem najwyzszej jakosci ich wykonania przy
jednoczesnym przestrzeganiu, wszelkich przepiséw bhp, ppoz i1 ochrony s$rodowiska, a w
przypadku wykrycia zagrozenia lub niezgodno$ci przez Stuzbe¢ BHP lub Wtasciciela procesu
ustugi/robot budowlanych lub Koordynatora ustug/robot budowlanych, niezwtocznie wstrzymac
prowadzone dziatania, az do momentu usuni¢cia zagrozenia/niezgodno$ci oraz uzyskania pisemne;j
zgody na ponowne uruchomienie ustug/robé budowlanych, od osoby ktora je wstrzymata.

e) skierowanie do Stuzby BHP PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu pracownikdw wytypowanych do
realizacji umowy/zlecenia w celu odbycia szkolenia, polegajacego na zapoznaniu ich z:

- zagrozeniami wystepujacymi PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu;

-zasadami przekazywania informacji o istniejagcym niebezpieczenstwie.

f) dostarczenie Stuzbie BHP PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu dokumentéw potwierdzajacych, ze
pracownicy wykonawcy procesu zewnetrznego posiadajg:

. aktualne orzeczenia lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy,

. szkolenia wstgpne/okresowe w zakresie BHP,

. badania specjalistyczne np. wysokosciowe, operatora maszyn drogowych i1
budowlanych,

. kwalifikacje, uprawnienia np. montazysty rusztowan, operatora koparki, do

sprawowania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie itp. w zaleznosci od
specyfiki wykonywanej ustugi/roboty budowlanej,
g) przedtozenie wykazu substancji 1 mieszanin niebezpiecznych uzywanych w trakcie realizacji
ustugi/roboty budowlanej oraz ich aktualnych kart charakterystyki,
h) przedtozenia dokumentdéw stwierdzajacych, ze wprowadzane na teren PKM Sp. z o. o.
urzadzenia/maszyny/narzg¢dzia sg sprawne technicznie, w pelni zgodne z wymaganiami prawnymi,
posiadajace wlasciwe badania, atesty 1 dopuszczenia;

5) Wiasciciel procesu dostaw odpowiada w szczegolnosci za:

a) og6lny nadzor nad realizowang umowa na dostawg;
b)wyznaczenie osoby lub os6b pelnigcych obowiazki koordynatora dostawy;

6) Koordynator dostaw odpowiada za prowadzenie nadzoru nad dostawa, ktory polega w
szczegolnosci na:

a)biezacym skladaniu zamowien na towary stanowigce przedmiot umowy (dotyczy to dostaw
sukcesywnych);
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b)wnioskowaniu do Zarzadu o przygotowanie projektu ewentualnych anekséw do umowy;

¢) weryfikacji ilosciowej 1 jakosciowe] dostarczanego przedmiotu umowy;

d)podpisywaniu  protokotow odbioréw towardéw stanowigcych przedmiot umowy oraz
potwierdzaniu dokumentéw w postaci faktur na dostarczony przedmiot umowy zgodnie z
procedurg obowiazujaca w Spotce;

e) weryfikacji dodatkowych dokumentéw np. atestow, certyfikatow, swiadectw jakosci o ile byly
wymagane;

f) wnioskowaniu do Zarzadu o przygotowanie wezwan i upomnien do wykonawcy procesu
zewnetrznego;

g) kontaktowaniu si¢ z wykonawcg procesu zewng¢trznego w imieniu PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu;

h)braniu udziatu w kontrolach z realizacji dostaw;

i) egzekwowaniu od wykonawcoéw proceséw zewnetrznych nalezytego wykonywania dostaw przy
zachowaniu zasad zawartych w zaltaczniku do niniejszej instrukcji;

j) wszczynaniu procedury reklamacyjnej oraz monitorowaniu jej przebiegu;

k)dokumentowaniu wszelkich zagrozen, niezgodnosci, problemdéw napotkanych podczas realizacji
dostaw 1 informowanie o nich przetozonemu;

1) informowaniu dziatu Zaméwien Publicznych o zakonczeniu umowy.

7) Wiasciciel procesu uslug odpowiada w szczego6lnosci za:
a) og6lny nadzor nad realizowang umowa na ustuge;
b)wyznaczenie osoby lub o0s6b pelnigcych obowiazki koordynatora ustugi;
¢) w momencie dostrzezenia zagrozenia lub niezgodno$ci, wynikajacej ze sposobu prowadzenia
ustugi przez wykonawce procesu zewnetrznego, zobowigzany jest natychmiast wstrgymaé
prowadzone dzialania priez wykonawce procesu Zewnetrinego, a _nastgpnie po usunieciu
zagrozenia/niezgodnosci wydac pisemng zgode na ponowne uruchomienie ustugi.

8) Koordynator uslug odpowiada za prowadzenie nadzoru nad ushuga, ktory polega w
szczegolnosci na:
a) przekazanie niniejszej instrukcji wraz z jej zatacznikami wykonawcy procesu zewngtrznego,
b)weryfikacji dopelnienia obowigzkow formalnych przez wykonawce procesu zewnetrznego
poprzez uruchomienie oraz prowadzenie nadzoru nad skompletowaniem informacji zawartych
w Zalgczniku nr 2 do niniejszej instrukcji, w szczegdlnosci w zakresie:

- potwierdzenia faktu przeszkolenia pracownikow wykonawcy procesu zewngtrznego przez
stuzb¢ BHP PKM Sp. z 0. o.

- potwierdzenia faktu spelnienia przez wykonawce procesu zewngtrznego specyficznych
wymagan prawnych tj. przedtozenia dokumentéw stwierdzajacych, ze pracownicy wykonawcy
procesu zewngtrznego posiadaja wilasciwe badania np. wysoko$ciowe, uprawnienia np.
montazysty rusztowan, operatora wozka widlowego, itp. w zaleznosci od specyfiki
wykonywanej ustugi;

- potwierdzenia faktu posiadania przepustek okresowych dla pracownikéw wykonawcy procesu
zewngtrznego na wejscie na teren PKM Sp. z o. o.
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- potwierdzenia przediozenia dokumentow stwierdzajacych, ze wykonawca procesu zewnetrznego
wprowadza na teren PKM Sp. z o. o. urzadzenia sprawne technicznie, w petni zgodne
z wymaganiami prawnymi, posiadajace wlasciwe badania, atesty i dopuszczenia;

- potwierdzenia faktu posiadania przepustek dla sprzetu wykonawcy procesu zewngtrznego

wjezdzajacego na teren PKM Sp. z 0. o.

¢) monitorowaniu i analizie efektow lub wynikéw ustug;

d)sporzadzaniu i opiniowaniu protokotéw koniecznosci;

e) wnioskowaniu do Zarzadu o przygotowanie projektu ewentualnych aneksow do umowy;

f) wnioskowaniu do Zarzadu o przygotowanie wezwan i upomnien do wykonawcy procesu
zewngtrznego;

g) kontaktowaniu si¢ z wykonawcg procesu zewnetrznego w imieniu PKM Sp. z 0. o.;

h)koordynowaniu i nadzorowaniu prac wykonywanych przez wykonawce procesu zewnetrznego;

i) braniu udziatu w kontrolach z realizacji ustug;

j) odbiorze ukonczonych ustug lub ich etapow i podpisywaniu protokotdéw odbioru;

k)umieszczaniu w tworzonych zapytaniach/zamowieniach/umowach Zalgcznika nr 1 do niniejszej
instrukcji wraz z Politykg ZSZ PKM SP. z 0. 0.;

) egzekwowaniu od wykonawcow procesow zewnetrznych nalezytego wykonywania ustug przy
zachowaniu zasad zawartych w przedmiotowe] umowie oraz w Zafgczniku nr 1 do niniejszej
instrukcji, a w momencie dostrzezenia zagrozenia lub niezgodnosci, wynikajacej ze sposobu
prowadzenia ustugi przez wykonawce procesu zewnetrznego, zobowigzany jest natychmiast
wstrzymacé_prowadzone dzialania przez wykonawce procesu zewnetrinego, a_nastgpnie po
usunieciu zagrozenia/niezgodnosci wydac pisemng zgode na ponowne uruchomienie ustugi.

m) wszczynaniu procedury reklamacyjnej oraz monitorowaniu jej przebiegu;

n)dokumentowaniu wszelkich zagrozen, niezgodnosci, problemow napotkanych podczas realizacji
ustug 1 informowanie o nich przelozonemu;

o) informowaniu dziatu Zamoéwien Publicznych o zakonczeniu umowy.

9) Wiasciciel procesu robét budowlanych odpowiada w szczegoélnosci za:
a) przekazanie miejsca realizacji roboty budowlanej wykonawcy procesu zewngtrznego;
b)nadzor nad stosowanymi technologiami wykonania roboty budowlanej bezpiecznymi dla
wykonawcow procesu zewngetrznego i otoczenia, ktory polega na zapewnieniu, ze:

-stosowane technologie sg bezpieczne i1 nie stwarzajg dodatkowych zagrozen dla $rodowiska i
bezpieczenstwa dla pracownikow PKM,

-wprowadzane na teren PKM Sp. z o. o. wurzadzenia s3 w pelni zgodne
z wymaganiami prawnymi oraz wymaganiami PKM Sp. z o. o., (urzadzenia te sa sprawne i
posiadaja wiasciwe badania),

- w momencie dostrzezenia zagrozenia lub niezgodno$ci, wynikajacej ze sposobu prowadzenia
robot budowlanych przez wykonawce procesu zewnetrznego, zobowigzany jest natychmiast
wstrzymacé _prowadzone dziatania przez wykonawce procesu zewnetrinego, a nastgpnie po
usunieciu zagrozenia/niezgodnosci wydac pisemnq zgode na ponowne uruchomienie ustugi.

¢) kontrolowanie jakosci wykonywanych robdt, wybudowanych elementow i stosowanych
materiatow, zgodnos$ci robot z warunkami pozwolenia na budowe, przepisami techniczno -
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budowlanymi, normami panstwowymi, zasadami bezpieczenstwa obiektu w toku budowy
1 przyszitego uzytkowania oraz z zasadami wspotczesnej wiedzy technicznej;

d)sporzadzanie i opiniowanie protokoléw koniecznosci;

e) kontrole zgodnosci wykonywanych robdt z dokumentacja projektowa oraz umowa/zleceniem;

f) kontrol¢ zgodnosci przebiegu robdt z obowigzujagcym harmonogramem oraz terminowos$cig ich
wykonania;

g) kontrole ilosci i warto$ci wykonanych robot przed odbiorem zakonczonego przedmiotu umowy;

h)odbior ukonczonych etapow robot budowlanych i podpisanie protokotu;

i) odbior ukonczonych robot budowlanych i podpisanie protokotu odbioru koncowego;

j) kontrole prawidlowosci zafakturowania wykonanych robot;

k)$cista wspoltprace z koordynatorem robdt budowlanych.

10) Koordynator robot budowlanych odpowiada za prowadzenie nadzoru nad robota
budowlana, ktory polega w szczegdélnosci na:

a) przekazanie niniejszej instrukcji wraz z jej zatacznikami wykonawcy procesu zewnetrznego,

b)weryfikacji dopeilnienia obowigzkow formalnych przez wykonawce procesu zewnetrznego
poprzez uruchomienie oraz prowadzenie nadzoru nad skompletowaniem informacji zawartych w
Zalaczniku nr 2 do niniejszej instrukcji, w szczegdlnosci w zakresie:
- potwierdzenia faktu przeszkolenia pracownikow wykonawcy procesu zewngtrznego przez
stuzbe BHP PKM Sp. z 0. o.
- potwierdzenia faktu spelnienia przez wykonawce procesu zewnetrznego specyficznych
wymagan prawnych tj. przedtozenia dokumentéw stwierdzajacych, ze pracownicy wykonawcy
procesu zewnetrznego posiadaja wlasciwe badania np. wysokosciowe, uprawnienia np.
montazysty rusztowan, operatora koparki, itp. w zaleznosci od specyfiki wykonywanej roboty
budowlanej;
- potwierdzenia faktu posiadania przepustek okresowych dla pracownikow wykonawcy procesu
zewngtrznego na wejscie na teren PKM Sp. z o. o.
- potwierdzenia przedlozenia dokumentow stwierdzajacych, ze wykonawca procesu
zewngtrznego wprowadza na teren PKM Sp. z o. o. urzadzenia sprawne technicznie, w pelni
zgodne z wymaganiami prawnymi, posiadajgce wtasciwe badania, atesty 1 dopuszczenia;
- potwierdzenia faktu posiadania przepustek dla sprzetu wykonawcy procesu zewnegtrznego

wjezdzajacego na teren PKM Sp. z 0. o.

¢) przekazaniu miejsca realizacji roboty budowlanej wykonawcy procesu zewnetrznego;

d)scistej wspotpracy z wlascicielem procesu robdt budowlanych;

e) kontrolowaniu ogolnego tadu i porzadku na placu budowy;

f) sporzadzaniu i opiniowaniu protokotow koniecznosci;

g)wnioskowaniu do Zarzadu o przygotowanie wezwan i upomnien do wykonawcy procesu
zewngtrznego;

h)wnioskowaniu do Zarzadu o przygotowanie projektu ewentualnych anekséw do umowy;

i) poswiadczaniu protokotow odbioru czesciowego/koncowego w zakresie terminowosSci
wykonania roboty budowlanej;

j) umieszczaniu w tworzonych zapytaniach/zamoéwieniach/umowach Zafgcznika nr 1 do niniejszej
instrukcji wraz z Polityka ZSZ PKM SP. z 0. 0.;
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k)egzekwowaniu od wykonawcow procesow zewnetrznych nalezytego wykonywania ustug przy
zachowaniu zasad zawartych w przedmiotowej umowie oraz w Zalgczniku nr I do niniejszej
instrukcji, a w momencie dostrzezenia zagrozenia lub niezgodnosci, wynikajacej ze sposobu
prowadzenia robdt budowlanych przez wykonawce procesu zewngtrznego, zobowigzany jest
natychmiast wstrzymaé prowadzone dzialania przez wykonawce procesu zewnetrinego, a
nastepnie po usunieciu zagrozenia/niezgodnosci wydacé pisemnqg zgode  na ponowne
uruchomienie ustugi.

1) wszczynaniu procedury reklamacyjnej oraz monitorowaniu jej przebiegu;

m) dokumentowaniu wszelkich zagrozen, niezgodno$ci, problemoéw napotkanych podczas
realizacji rob6t budowlanych i informowanie o nich przetozonemu;

n)informowaniu dziatu Zaméwien Publicznych o zakonczeniu umowy.

11) Stuzba BHP odpowiada w szczegolnosci za:
a)przeprowadzenie szkolenia pracownikéw wykonawcy procesu zewnetrznego polegajacego na
zapoznaniu ich z:
- zagrozeniami wystepujacymi PKM Sp. z 0. 0.;
-zasadami przekazywania informacji o istniejagcym niebezpieczenstwie.
b)egzekwowanie od wykonawcy procesu zewngtrznego przediozenia  dokumentow
stwierdzajacych, ze pracownicy wykonawcy procesu zewnetrznego posiadaja:
e aktualne orzeczenia lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy ,
e szkolenia wstepne/okresowe w zakresie BHP,
¢ badania specjalistyczne np. wysoko$ciowe, operatora maszyn drogowych i budowlanych,
e kwalifikacje, uprawnienia np. montazysty rusztowan, operatora koparki, do sprawowania
samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie itp. w zaleznosci od specyfiki
wykonywanej ustugi/roboty budowlanej,
¢) egzekwowania od wykonawcy procesu zewnetrznego przedtozenia wykazu substancji 1 mieszanin
niebezpiecznych uzywanych w trakcie realizacji ustugi/roboty budowlanej oraz aktualnych kart
charakterystyki;

d) systematyczne kontrolowanie stanu BHP podczas prowadzenia prac przez wykonawce procesu
zewngtrznego, a w momencie dostrzezenia zagrozenia lub niezgodnosci, wynikajacej ze sposobu
prowadzenia ustug/robot budowlanych przez wykonawce procesu zewngtrznego, zobowigzany jest
natychmiast wstrzymac prowadzone dziatania przez wykonawce procesu zewnetrznego, a nastepnie
PO usunieciu zagrozenia/niezgodnosci wydac pisemng zgode na ponowne uruchomienie ustugi.

12) Kancelaria Zarzadu Spolki odpowiada w szczegolnosci za:
a)prowadzenie rejestru uméw na dostawy/ustugi/roboty budowlane realizowane przez
wykonawcow procesOw zewngtrznych;
b)przekazanie kopii umowy/zlecenia odpowiednim stuzbg wg nastepujacego rozdzielnika:
- wlasciciel procesu dostaw/ustug/robdt budowlanych,
- koordynator dostaw/ustug/robot budowlanych,
- Dyrektor ds. technicznych i eksploatacyjnych.
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13) Glowny specjalista ds. zamowien publicznych odpowiada w szczegdlnosci za:

a) umieszczenie w tworzonych Specyfikacjach Istotnych Warunkow Zamoéwien (SIWZ) niniejsze;j
instrukcji wraz z Polityka ZSZ PKM Sp. z o. o. w przypadku zamoéwien na
dostawy/ustugi/roboty budowlane realizowane na terenie PKM Sp. z 0. o.

b) zamieszczanie w umowach klauzul umozliwiajacych wyznaczenie osob pelnigcych obowiazki
wlascicieli procesOw oraz koordynatorow.

14) Specjalista ds. gospodarki materialowej/ Specjalista ds. zaopatrzenia i jakoSci czeSci
zamiennych odpowiada w szczegodlnoSci za egzekwowanie od wykonawcow procesow zewnetrznych
informacji o towarach w zakresie ochrony $rodowiska i bhp, takich jak: karty charakterystyk na
preparaty niebezpieczne, karty bezpieczenstwa produktu, atesty higieniczne, deklaracje zgodnosci itp.
15) Specjalista ds. bhp koordynator, Specjalista ds gospodarki odpadami, Inspektor ochrony
ppoz., odpowiadajg w szczegdlnosci za aktualizacje zasad zawartych w Zalgczniku nr 1 do niniejszej
instrukceji, kazdy w swoim zakresie.

5. OPIS POSTEPOWANIA
1) Postanowienia wstepne
Wszystkie  ustugi/dostawy/roboty budowlane realizowane przez wykonawcow  procesow
zewngtrznych, monitorowane s3 zgodnie z postanowieniami Procedury P- 8.4. Nadzor nad
produktami i uslugami dostarczanymi z zewnatrz. Ocena dostawcow.
Natomiast wybor wykonawcdw procesdw zewnetrznych, nastepuje odpowiednio w trybie okreslonym
w ustawie Prawo zamdwien publicznych oraz zgodnie z zasadami udzielania przez PKM Sp. z 0.0. w
Sosnowcu zaméwien w trybie innym, anizeli okre§lonym w Prawie zamowien publicznych, Kodeksu
Cywilnego.
2) Nadzorowanie wykonawcow procesow zewnetrznych
Nadzorowanie procesdw wykonywanych przez wykonawcodw procesoOw zewnetrznych na miejscu w
siedzibie PKM Sp. z 0. 0. obejmujg dzialania:

a)zatwierdzenie wykonawcy procesu zewnetrznego

Zatwierdzenie wykonawcy procesu zewnetrznego polega na, sprawdzeniu jego kompetencji, co

realizowane moze by¢ po przez:

-okreslenie stosownych wymogoéw dla tego wykonawcy w Specyfikacjach Istotnych Warunkow
Zamoéwien lub innym dokumencie np. zleceniu, zapytaniu;
-ocen¢ spetnienia wymogow, przez komisje przetargowa lub inne powotane do tego osoby lub
grupy osob;

b)nadzo6r nad spelnianiem wymagan ujetych w umowie/zleceniu lub specyfikacji
Nadzor ten szczegdlowo zostat opisany w ust. 4. Jednakze kazdy pracownik PKM z 0. 0. w Sosnowcu
w momencie dostrzezenia zagrozenia lub niezgodnosci, wynikajgcej ze sposobu prowadzenia przez
wykonawce procesu zewngtrznego prac, zobowigzany jest natychmiast poinformowaé o tym fakcie
Stuzbe BHP lub Witasciciela procesu ustug/robot budowlanych [ub Koordynatora ustug/robot
budowlanych, ktdorzy majg prawo wstrzymacé prowadzone dzialania przez wykonawce procesow

zewnetrznych.

3) nadzor nad dostawa/usluga/robota budowlang realizowana u wykonawcy procesu
zewnetrznego

Wydanienr 1 | Wydanienr2 | Wydanie 3 Wydanie 4 Wydanie 5 Wydanie 6

Data: 23-07-2010 Data: 28-02-2011 Data: 04-05-2011 Data: 12-03-2012 Data: 13-03-2014 | Data: 07-01-2020




Przedsi¢biorstwo Komunikacji Miejskiej Sp. z o. o.
wSosnowcu ISO
0 A /) 9001:2015
o (= e o =] N Instrukcja nadzoru nad wykonawcami procesow 14001: 2015
m‘ zewngtrznych PN —1ISO 45001:2018
= OO L=
WYDANIE: 06 DATA: 07 styczen 2020 r. Strona 8 z 8

a) nadzor nad dostawa/ushuga/robota budowlang realizowang u wykonawcy procesu zewngtrznego
polega na zatwierdzeniu procesu, polegajacym na sprawdzeniu stosowanych przez niego
technologii, materiatow, oraz metod monitorowania i pomiaréw.

b)na podstawie audytu klientowskiego, lub na podstawie zatwierdzenia procesu u wykonawcy
procesu zewnetrznego stwierdza si¢ zdolnos$¢ jakosciowa wykonawcy procesu zewnetrznego do
wykonania dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wyspecyfikowanej 1 potwierdzonej jakosci.

¢) w audycie klientowskim udziat biora:

-Koordynator,
-Wiasciciel procesu,
-Pelnomocnik ds. ZSZ lub audytorzy,
-Inne osoby wyznaczone przez Pelnomocnika.
W przypadku niespelnienia wymagan przez wykonawce procesu zewnetrznego majg zastosowanie
postanowienia Procedury P- 8.4. Nadzér nad produktami i ustugami dostarczanymi z zewnatrz.
Ocena dostawcow. Ocena wykonawcow procesdOw zewnetrznych nastepuje odpowiednio w trybie
okreslonym w ustawie Prawo zaméwien publicznych oraz zgodnie z zasadami udzielania przez PKM
Sp. z 0. 0. w Sosnowcu zamoOwien w trybie innym, anizeli okreslonym w Prawie zamowien
publicznych, Kodeksu Cywilnego.
6. DOKUMENTY ZWIAZANE
1) PN-EN ISO 9001:2015.
2) PN-EN ISO 14001:2015.
3) PN-ISO 45001:2018.
4) Procedura P- 8.4. Nadzor nad produktami i ustugami dostarczanymi z zewnatrz. Ocena
dostawcow.
5) Procedura postgpowania z niezgodno$ciami/incydentami bhp.
7. WYKAZ FORMULARZY

Rejestr umoéw na dostawy/ustugi/roboty budowlane - dostgpny w wersji elektronicznej Kancelarii Zarzadu — tylko do
uzytku wewnetrznego.

Zalacznik nr 1 - Zasady dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy, bezpieczenstwa przeciwpozarowego oraz ochrony
srodowiska obowiazujace dostawcow/wykonawcow realizujacych na terenie PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu dostawy/prace
przez nig zlecone oraz najemcow pomieszczen i terendw PKM Sp. z o.

Zalacznik nr 2 — Lista Kontrolna dla Koordynatora ustugi/ Koordynatora roboty budowlanej/Stuzby BHP

Niniejsza Instrukcja stanowi integralng cze$¢ ,,Procedury udzielania zaméwien na dostawy, ushlugi i roboty budowlane
w PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu.”

Zapoznalem si¢ z trescig niniejszej instrukcji oraz jej zalacznikami, jest ona dla mnie
zrozumiala i zobowiazuje si¢ do jej stosowania w trakcie wykonywania
dostaw/ustug/robot budowlanych*

*niepotrzebne skresli¢

wykonawca procesu zewnetrznego

OSOBA DO KONTAKTU W ZAKRESIE NADZORU BHP, PRACOWNIKOW WYKONAWCY
PROCESU ZEWNETRZNEGO @ ...cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnnennenncnnennnnnens
(imi¢ nazwisko nr telefonu)
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Zasady dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy, bezpieczenstwa przeciwpozarowego oraz
ochrony srodowiska obowigzujace dostawcow/wykonawcow realizujacych na terenie PKM
Sp. z 0. 0. w Sosnowcu dostawy/prace przez nig zlecone oraz najemcoOw pomieszczen i
terenow PKM Sp. z o. o.

1. Zasady ogoélne.

1.1. PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu jako zamawiajacy dostawy/ustugi/roboty budowlane
wykonanie zapewnia dostawcg/wykonawcom mozliwo$¢ organizowania i
prowadzenia prac zapewniajac bezpieczenstwo i1 higien¢ pracy, bezpieczenstwo
p-poz. oraz ochrong¢ $rodowiska, a jako wynajmujacy zapewnia firmom mozliwos¢
prowadzenia dziatalno$ci w sposdb zgodny z przepisami bhp, ppoz. i ochrony
srodowiska.

1.2. Firmy wykonujace dostawy/ustugi/roboty budowlane dla PKM Sp. z o. 0. w
Sosnowcu sg zobowigzane przygotowywac i organizowaé oraz prowadzi¢ prace w
sposob zapobiegajacy:

o wypadkom,

e chorobom zawodowym,

e pozarom,

e degradacji srodowiska,

e uszkodzeniom urzadzen, instalacji oraz narzedzi, itp.,
e pogorszeniu srodowiska pracy.

1.3. Pracownik (facznie z kierownictwem przebywajacym na terenie PKM Sp. z 0. 0. w
Sosnowcu) firmy wykonujacej dostawy/ustugi/roboty budowlane dla PKM Sp. z o. o.
w Sosnowcu musi by¢ przeszkolony w zakresie obowigzujacych w PKM Sp. z 0. 0. w
Sosnowcu przepiséw bhp, p.poz. i ochrony srodowiska.

1.4. Pobor energii elektrycznej i pozostatych mediow mozliwy jest tylko w miejscach
wyznaczonych przez inspektora nadzoru w porozumieniu z odpowiednimi stuzbami

PKM Sp. z o. o. w Sosnowcu. Podlagczenie obiektow, maszyn, urzadzen i
elektronarzedzi do sieci moze odbywac si¢ po przedlozeniu inspektorowi nadzoru
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L.5.

1.6.

2.Zasady

protokotow z pomiardéw skuteczno$ci ochrony przeciwporazeniowej i rezystancji
izolacji obwodow zasilajacych.

Wykonawcy realizujacy zlecone przez PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu ustugi/roboty na
terenie PKM Sp. z 0.0. oraz najemcy pomieszczen, terenow a takze maszyn i
urzadzen sg zobowigzani do wlasciwego zabezpieczenia obiektow, maszyn, urzadzen
1 sprzgtu przed kradzieza.

Najemcy pomieszczen lub obiektow winni przekaza¢ do Ochrony obiektu komplet
kluczy (zaplombowanych) w celu umozliwienia prowadzenia akcji gasniczej (w
wypadku pozaru) w tych pomieszczeniach.

dotyczace przestrzegania przepisow bhp obowiazujace

Dostawcow/Wykonawcow na terenie PKM Sp. Z 0. 0. w _Sosnowcu oraz najemcow

pomieszczen i terenow PKM Sp. 7 o. o.

2.1.

Przy konserwacji, przebudowie, rozbudowie, remoncie urzadzen energetycznych t;.

elektrycznych, cieplno-mechanicznych, cieptowniczych, hydrotechnicznych i gazowych
obowigzuja migdzy innymi nastgpujgce postanowienia:

a.

Rozporzadzenie Min. Gosp. z dnia 17.09.1999r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny
pracy przy urzadzeniach i instalacjach energetycznych (Dz. U. Nr 80 poz. 912.),

Rozporzadzenie Min. Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26.09.1997r. w sprawie
ogolnych przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 129 poz. 844, z
pozniejszymi zmianami Dz. U. Nr 91 poz. 811 2002r.),

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 20.09.2001r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urzadzen technicznych do robot
ziemnych, budowlanych i drogowych

(Dz. U. Nr 118 poz. 1263 2001r.),

Rozrzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 06.02.2003r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny pracy podczas wykonywania robot budowlanych (Dz. U. Nr 47 poz. 401
2003r.)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26.06.2002r. w sprawie dziennika
budowy, montazu 1 rozbidrki, tablicy informacyjnej oraz zawierajacego dane
dotyczace bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia (Dz. U. Nr 108 poz. 953 2002r zm.
Dz. U. Nr 198 poz. 2042 2004r.),



ZAEACZNIK nr 1
do Instrukcji nadzoru nad wykonawcami proceséw zewnetrznych

Przedsi¢biorstwo Komunikacji Miejskiej Sp. z o. o.
wSosnowcu SO
Zasady dotyczgce bezpieczenstwa i higieny pracy, 9001:2015
e KM bezpieczenstwa przeciwpoiarowego oraz ochrony 14001: 2015
7 ‘~ i !i ‘. -\_ 4 . . . .
= N srodowiska obowigzujgce PN —ISO
na terenie PKM Sosnowiec Sp. z 0. o. 45001:2018
dostawcow/wykonawcow/najemcow
WYDANIE: 06 DATA: 07 styczen 2020r. Strona3z9

f. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznych z dnia
02.04.2004r. w sprawie sposoboéw 1 warunkéw bezpiecznego uzytkowania i usuwania
wyrobow zawierajacych azbest (Dz. U. Nr 71 poz. 649 zm. Dz. U. Nr 162 poz. 1089
2010r.)

g. Rozporzadzenie Min. Gospodarki z dnia 6.09.1999r. w sprawie bezp. 1 higieny pracy
przy magazynowaniu, napehianiu i rozprowadzaniu gazéw ptynnych - (Dz. U. Nr 75
poz. 846 zm. Dz. U. Nr 43 poz. 395 2004r. zm. Dz. Nr 43 poz. 395 2004r.),

h. Instrukcjg ,,0go6lne zasady BHP” obowigzujagce w PKM Sp. z o0.0..

2.2 Przy wykonywaniu robot przy urzadzeniach energetycznych wykonawca jest
zobowigzany dostarczy¢ wykaz pracownikow zawierajacy imiona i nazwiska oraz rodzaj
kwalifikacji do eksploatacji sieci, instalacji 1 urzadzen energetycznych, a takze uprawnien
do robot spawalniczych, obstugi urzadzen dzwignicowych, itp.

2.3.  Firmy uzywajace spawarek do robot ziemnych zwigzanych z pracami przy
urzadzeniach i instalacjach energetycznych, zobowigzane sg w szczego6lnosci:

e przeprowadzi¢ okresowe badania spawarek wraz z badaniem ochrony
przeciwporazeniowej- przed przystagpieniem do robot budowlanych przedtozy¢
stosowne dokumenty,

e wylagcza¢ spawarki w czasie postoju dluzszego niz 5 minut,

o prawidtowo podtaczac przewody.

2.4.  Pracownikom Wykonawcy zabrania si¢ kierowa¢ wozkami z napedem silnikowym
bedacymi na wyposazeniu PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu.

2.5. Pojazdy bedace wilasnoscig Dostawcy/Wykonawcy/ Najemcy mogg poruszaé si¢ po
terenie PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu za specjalnym zezwoleniem, przestrzegajac na catym
terenie PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu maksymalnej szybkos$ci okreslonej znakami
drogowymi.

2.6.  Pracownik dozoru Shuzby BHP nadzorujacy prace firmy w PKM Sp. z 0. 0. w

Sosnowcu jest zobowigzany, na wniosek Dostawcy/Wykonawcy doinformowania o
ryzyku zawodowym i zagrozeniu dla zdrowia i zycia, jakie wiaze si¢ z wykonywang praca
oraz o wystepujacych warunkach srodowiska pracy oraz o $rodkach likwidujacych lub
ograniczajacych to ryzyko i zagrozenie.
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2.7.  Pracownicy firm sg zobowigzani do stosowania sprz¢tu ochronnego odpowiedniego do

warunkow prowadzonych prac i wystepujacych zagrozen, a w szczegolnosci:

a. stosowania S$rodkow ochrony stuchu w miejscach pracy, gdzie wystepuje
przekroczenie NDN hatasu,

b. stosowania masek przeciwpylowych i okularow ochronnych przy pracach, przy
ktorych wystepuje zapylenie,

c. stosowania sprzetu zabezpieczajacego przed upadkiem przy pracach na wysokos$ci
1 w zaglebieniach powyzej 2m.

2.8. Dostawcy/Wykonawcy przebywajacy na terenie PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu sg
zobowigzane do niezwlocznego informowania o kazdym wypadku przy pracy Stuzby
BHP PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu.
2.9. PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu deklaruje udostgpnienie niezb¢dnych informacji i
materiatdéw oraz udzielanie wszechstronnej pomocy zespotowi badajagcemu okolicznosci i
przyczyny wypadku przy pracy, a takze udziat przedstawiciela stuzby bhp w pracach tego
zespotu.

3. Zasady dotyczace przestrzegania przepisow P.pozZ. obowiazujace
Dostawcow/Wykonawcow na terenie PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu _oraz najemcow
pomieszczen i terenow PKM Sp. z o. o.

3.1.  Firmy wykonujace dostawy/uslugi/roboty budowlane dla PKM Sp. z 0. 0. w
Sosnowcu sa zobowigzane do uzytkowania i utrzymania w stanie zabezpieczonym przed
powstaniem pozaru budynki, urzadzenia, sktadowiska.

3.2. W obiektach i na terenach do nich przylegtych zabronione jest wykonywanie
czynno$ci, ktéore moga spowodowal pozar, jego rozprzestrzenianie si¢, utrudnié

prowadzenie dziatan ratowniczych i ewakuacji, a w szczeg6lnosci:

a. uzywanie otwartego ognia i palenie tytoniu w strefach zagrozonych pozarem lub
wybuchem,

b. gromadzenie 1 przechowywanie materiatow opalowych, tarcicy oraz innych
materiatéw palnych pod $cianami budynkow, a szczeg6lnie pod $cianami budynkow
posiadajacych otwory okienne i inne,
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c. ustawianie na klatkach schodowych jakichkolwiek przedmiotéw utrudniajacych

3.3.

ewakuacje,

sktadowanie materiatow palnych na drogach komunikacji
ewakuacji,

ogolnej stuzacych

rozgrzewanie za pomocg otwartego ognia smoty i innych materiatow w odlegtosci
mniejszej niz 5 m od obiektu, przylegtego do niego sktadowania lub placu sktadowego
z materiatami palnymi, przy czym dopuszczalne jest wykonywanie tych czynnosci na
dachach o konstrukcji 1 przykryciu niepalnym w budowanych obiektach, a w
pozostalych pod warunkiem zastosowania odpowiednich, przeznaczonych do tego
celu podgrzewaczy,

obowiazuje bezwzgledny zakaz ustawiania stanowisk do podgrzewania smoly na
terenie stacji paliw i w odleglosci mniejszej niz 15 m od niej, powyzszy zakaz
dotyczy rowniez barkow olejowych, magazynow plynow eksploatacyjnych jak i
réowniez magazynow odpadow niebezpiecznych.

Uzytkownikom urzadzen zasilanych energig elektryczng lub gazem palnym zabrania

si¢ dokonywania czynnosci, ktore moglyby stworzy¢ =zagrozenie pozarowe lub
wybuchowe. W szczegolnosci zabrania si¢:

a. uzytkowania dodatkowych ogrzewczych urzadzen elektrycznych,

b. korzystania z uszkodzonych lub

elektrycznych i gazowych,

niesprawdzonych instalacji, urzadzen

c. wlaczania do sieci jednoczes$nie urzadzen elektrycznych w takiej ilosci, ze taczny
pobdr energii elektrycznej moze wywolaé przeciazenie,

d. pozostawienie bez dozoru wiaczonych do sieci urzadzen elektrycznych nie
przystosowanych do ciagtej eksploatacji,

e. zastawianie dojScia do czynnych tablic
przetacznikow itp. urzadzen elektrycznych,

rozdzielczych, wylacznikéw,

f. pozostawianie nie wylgczonego urzadzenia elektrycznego po zakonczeniu pracy w
magazynach, pomieszczeniach produkcyjnych itp.,
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g. przechowywanie w pomieszczeniach wewnatrz budynkow butli napelnionych

3.4.

3.5.

gazem palnym, w tym gazowych agregatow spawalniczych.

Dostawcom/wykonawcom zabrania si¢ dokonywania samodzielnie przerobek i

remontdw urzadzen oraz instalacji elektrycznych lub gazowych, budowy dodatkowych
punktow poboru energii elektrycznej lub gazowej bez zgody PKM Sp. z 0. 0. w
Sosnowcu.

a.

b.

Ponadto zabrania sie:

uzywania otwartego ognia i palenia tytoniu w miejscach zakazanych,

pozostawiania po zakonczeniu pracy maszyn oraz urzadzen technicznych nie
oczyszczonych z pytu, kurzu, smaréw, palnych odpadow produkcyjnych itp.,

przechowywania w pomieszczeniach produkcyjnych plynéw tatwo zapalnych w
ilosciach wigkszych anizeli wynosi zapotrzebowanie dobowe,

pozostawiania czy$ciwa do maszyn oraz przetluszczonych szmat bez
zabezpieczenia w zamknietych naczyniach z materiatéw niepalnych,

przechowywania odziezy ochronnej i roboczej w miejscach nie przeznaczonych do
tego celu,

przechowywania w bezposrednim sasiedztwie, bez nalezytego zabezpieczenia
substancji, ktorych wzajemne oddzialywanie moze spowodowac zapalenie si¢ lub
wybuch.

3.6. Najemcy pomieszczen 1 terenow PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu sg zobowigzani
zaopatrzy¢ si¢ w sprzet ppoz., ktory powinien by¢ umieszczony w dostgpnym miejscu
oraz zawiesi¢ wymagane oznaczenia i stosowne instrukcje. Szczegdtowe zasady okresla
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z 3.11.1992r. w sprawie ochrony p.poz.
budynkow, innych obiektow budowlanych i1 terenow (Dz.U. nr 92, poz. 460 z
pdzniejszymi zmianami).

Ponadto najemcy i wtasciciele pomieszczen i terenow zobowigzani sg do oznakowania w/w
obiektow z podaniem nazwy firmy wraz z informacjg o kontakcie z osobg odpowiedzialng za

obi

ekt.
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3.7. Firmy wykonujace dostawy/ustugi/roboty budowlane dla PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu

winny znac:

o zasady postepowania w razie pozaru oraz po jego zakonczeniu,

o zasady gaszenia urzadzen elektrycznych,

o zasady postgpowania przy gaszeniu cztowieka,

e wyjScia ewakuacyjne ze stanowiska pracy,

o zasady bezpiecznego magazynowania butli i gazowych agregatéw spawalniczych.

4. Zasady dotyczace przestrzegania przepisOw o ochronie Srodowiska obowiazujace

Dostawcow/Wykonawcow na terenie PKM Sp. Z 0. 0. w Sosnowcu _oraz najemcow

pomieszczen i terenow PKM Sp. z o. o.

4.1.

obowigzujacych

stosowania zasad ochrony $rodowiska

w tym zakresie przepisow, tzn. do:

Firmy wykonujace dostawy/ustugi/roboty budowlane dla PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu
sa zobowigzane do

1 przestrzegania

4.2.

a. ochrony gleby 1 powierzchni ziemi przez niedopuszczenie do zanieczyszczen

szkodliwymi substancjami np. olejami, smarami, farbami, produktami zawierajacymi
sktadniki trujace,

sktadowania materialow przewidzianych do wykonania robot i powstatych odpadow w
miejscach uzgodnionych z gospodarzem terenu, w sposob zapewniajacy ochrong
srodowiska,

oszczednego korzystania z wody,

nie uzywania dla celow przemystowych wody pitnej,

nie wprowadzania do kanalizacji zaktadu substancji szkodliwych i trujacych lub
wylewania ich na powierzchnig,

utrzymywania czystosci i porzadku na uzytkowanym terenie lub obiekcie wiacznie z
oczyszczaniem drég zaktadu.

Zabrania sie¢:



ZALACZNIK nr 1

do Instrukcji nadzoru nad wykonawcami proceséw zewnetrznych

Przedsi¢biorstwo Komunikacji Miejskiej Sp. z o. o.
wSosnowcu SO

Zasady dotyczgce bezpieczenstwa i higieny pracy, 9001:2015
reo KM_ bezpieczenstwa przeciwpoiarowego oraz ochrony 14001: 2015

= N s‘ro.dowiska 0b0wiq.zujqce PN — ISO
na terenie PKM Sosnowiec Sp. z 0. o. 45001:2018

dostawcow/wykonawcow/najemcow

WYDANIE: 06 DATA: 07 styczen 2020r. Strona 8 z 9

4.3.

4.4.

zanieczyszczenia stref ochronnych uje¢ wody i ich najblizszego otoczenia oraz
pozostatych terenéw nalezacych do PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu,

emitowania do powietrza 1 wprowadzania do S$ciekow oraz gleby substancji
chemicznych bez uzgodnienia z Wydziatlem Ochrony Srodowiska,

wycinania drzew i1 krzewdw na terenie PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu bez uzgodnienia
wycinki z Wydziatem Ochrony Srodowiska i1 uzyskania pozwolenia na wycigcie
drzew 1 krzewow,

dziatania powodujgcego niszczenie trawnikoéw, zieleni stuzacej wigzaniu gleby (np.
obwatowania sktadowiska),

stosowania urzadzen powodujacych nadmierny hatas lub wibracje, wzglednie
emitujacych szkodliwe promieniowanie,

stosowania urzadzen zawierajgcych substancje emitujgce promieniowanie jonizujace
bez uzgodnien z wlasciwymi organami (Panstwowa Inspekcja Sanitarng, Stuzba
Ochrony Radiologicznej),

. prowadzenia dzialan ingerujacych w $rodowisko, a nie przewidzianych przez PKM

Sp. z 0. 0. w Sosnowcu pozwoleniami 1 decyzjami wlasciwych organow,

korzystania ze sktadowiska odpadéw nieprodukcyjnych (zagospodarowanie odpadu
wytworzonego przez wykonawce nalezy do niego).

Dziatania takie wymagaja wcze$niejszych uzgodnien z terenowymi organami inspekcji
sanitarnej 1 ochrony srodowiska.

PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu zastrzega sobie mozliwo$¢ kontroli dziatalnosci firm
pracujacych na jej terenie przez Wydziat Ochrony Srodowiska oraz prawo do
ewentualnego wstrzymania robot bez odszkodowania, jesli zostanie stwierdzone
zagrozenie srodowiska.

Dzialalno$¢ polegajaca na uzgodnionym korzystaniu ze Srodowiska jest zwigzana z
ponoszeniem odpowiednich optat.

PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu zastrzega sobie prawo obcigzania firmy, ktorej dzialalnos¢
wptywa na wysoko$¢ ponoszonych przez PKM Sp. z o. 0. w Sosnowcu optat za gospodarcze
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korzystanie ze $rodowiska, proporcjonalnymi kwotami w wysokosci zaleznej od tego

wpltywu.

4.5. Jesli w wyniku prowadzonej dziatalno$ci dostawca/wykonawca/najemca spowoduje
nadzwyczajne zagrozenie srodowiska tj. nastapi gwattowne zdarzenie mogace wywotaé
znaczne zniszczenie $srodowiska lub stwarzajace zagrozenie dla zdrowia 1 zycia ludzi,
pracownicy tej firmy zobowigzani sa do natychmiastowego zgloszenia tego faktu
Dyspozytorowi Zajezdni ten nastepnie powiadamia Gtownego Energetyka PKM Sp. z o.

0. W Sosnowcu

5. Postanowienia koncowe.

1. Stuzby BHP, Inspektor ochrony ppoz. i Specjalista ds gospodarki odpadami, beda
dokonywaé okresowych kontroli przestrzegania stosowanych przepisow przez firmy
wykonujace dostawy/ustugi/roboty budowlane dla PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu oraz
najemcow pomieszczen i terenow PKM Sp. z o. o.

2. W przypadku nieprzestrzegania postanowien okreslonych w punktach 1,2,3.4
Zleceniodawca moze obcigzy¢ Dostawce/Wykonawcg/Najemee odszkodowaniem z
tytulu powstatej szkody.

ZLECENIODAWCA/ZAMAWIAJACY

DOSTAWCA/WYKONAWCA/NAJEMCA

Szczegolowy zakres  Instrukcji nadzoru nad wykonawcami procesow zewnetrznych”

stanowi integralng czes¢ umowy/zlecenia.




